
PASSATION

Directeurs

(hormis DEA et 

DPVD) 

Responsables de 

missions rattachées 

à la DG* 

Directeurs 

DEA et 

DPVD

Responsables UF 

DEA et DPVD
DGA DGS VP achat*

Directeurs

(hormis DEA et 

DPVD) et 

responsables de 

missions 

rattachées à la 

DG*

Responsables UF 

DEA et DPVD

DGA et directrice

communication
DGS VP achat*

Directrice 

DAJA
DGA DGS VP achat*

Directrice 

DAJA
DGA DGS VP achat

lettre de consultation et d'envoi des DCE X X X X X X

demande de remise des offres dans le cadre des procédures restreintes X X X X X X X

demande de compléments de candidatures / offres / invitation à 

négocier 
X X X X X X

courrier d'offre anormalement basse X X X X X X

demande de prolongation du délai de validité des offres X X X X X X

décision infructuosité / classement sans suite X X X X X X

rapport d'analyse des candidatures et des offres X X X X X X

courrier de rejet candidature/offre et attribution X X X X X X

signature du marché (acte d'engagement/mise au point) X X X X X X

courrier de notification X X X X X X

réponse aux demandes de motifs détaillés du rejet des offres X X X X X

EXECUTION

Directeurs

(hormis DEA et 

DPVD) et 

responsables de 

missions rattachées 

à la DG* 

Directeurs 

DEA et 

DPVD

Responsables UF 

DEA et DPVD DGA DGS VP achat

Directeurs et 

responsables de 

missions 

rattachées à la 

DG* 

Responsables UF 

DEA et DPVD

DGA et directrice

communication
DGS VP achat

Directeurs et 

responsables 

de missions 

rattachées à 

la DG* 

DGA et directrice

communication
DGS VP achat* Directeurs DGA DGS VP achat

ordre de service X X X X X

bon de commande X X X X X

acte de sous-traitance X X X X

avenant / décision (poursuivre / prolongation/ résiliation) et courrier de 

notification
X X

X X X X

reconduction  / non reconduction X X X X

affermissement d'une tranche X X X X X

admission/réception des prestations, avec ou sans réserves X X X X

rejet d'une facture X X X X X

procès-verbal de constat des ouvrages exécutés (travaux) si refus de 

signature par l'entreprise
X X X X

procès-verbal de levée des réserves X X X X

révision des prix/ contributions X X X X X

vérification et acceptation des demandes de paiement adressées par le 

maître d'œuvre
X X X X

exemplaire unique ou certificat de cessibilité X X X X

certificat de paiement / administratif X X X X X

décompte général d'un marché / de pénalités / de résiliation X X X X

courrier de mise en demeure X X X X X

prolongation de la garantie de parfait achèvement X X X X

transaction et courrier de notification X X X X

* Responsables de missions rattachées à la DG bénéficiant de la 

délégation de signature : 

Relations aux communes et gens du voyage, 

NPRU/expérimentations urbaines, 

Sobriété et Transition énergétique,

SIGT, 

Excellences maritimes, 

Parcs d'activités économiques, 

Médecine préventive

* pour tout marché dont le seuil de publicité est supérieur au seuil de procédure formalisée en FC et S fixé, par décret (à titre indicatif, depuis le 01/01/22, 215.000 € HT)

en cas d'absence ou d'empêchement du titulaire de la délégation de signature, celle-ci est confiée à son N+1

Pour les missions suivantes, la délégation de 

signature est confiée à la DGS ou aux DGA de 

rattachement :

Plan climat, risques, résilience,

Attractivité,

Performance de gestion,

RGPD

Innovation et participation citoyenne

Europe et coopérations territoriales

DELEGATIONS DE SIGNATURE EN MATIERE DE MARCHES PUBLICS ET CONTRATS DE CONCESSION

Liste des actes, décisions et documents se rapportant à la préparation, la rédaction, la passation, l’exécution et le règlement des marchés publics et contrats de concession

Type de documents Marchés compris entre 40 000 et 90 000 €HT Marchés supérieurs à 90 000 €HTMarchés inférieurs à 40 000 € HT Contrats de concession dont DSP
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